
ขั้นตอนการควบคุมการเบิก – จ่าย อาวุธยุทธภัณฑ์ (อาวุธปืนและเสื้อเกาะกันกระสุน) 

จนท.ต ารวจ 
ผู้ขอเบิกอาวุธ
และยุทธภัรฑ์ 

ผู้เบิก ท าบันทึกข้อความ 
ตามตัวอย่างที่ 1 และ 2 

จนท.พัสดุ ให้ข้อมูล 
และแบบฟอร์ม 

ผู้เบิก น าบันทึกข้อความ 
เสนอผู้บังคับบัญชา ตาม 
ล าดับข้ัน ค าสั่ง 1212 

จนท.ต ารวจ ผู้ขอเบิก
น าส่งบันทึกข้อความ 
ที่ได้รับอนุมัติ แก่ 
จนท.พัสด ุ

จนท.พัสดุ แจ้ง จนท. 
ผู้ควบคุมเก็บรักษา
กุญแจคลังอาวุธปืน
และยุทธภัณฑ์ 

จนท.ผู้ควบคุมเก็บรักษากุญแจ  
มี 3 ชุด ประกอบด้วย 
1.รอง ผกก./ สว.อก         ชุดที่ 1 
2.รอง สว.อก.1/รอง สว.2  ชุดที่ 2  
3.จนท.พัสดุ1 /จนท.พัสด2ุ ชุดที่ 3 

ระเบียบการ เปิด - ปิค  
คลังอาวุธ และยุทธภัณฑ์ 
เวลา 08.30 - 16.30 น. 
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จนท.ต ารวจผู้เบิก ตรวจสิ่งของ
หลวงที่ขอเบิกว่าอยู่ในสภาพ
เรียบร้อยใช้งานได้หรือไม่  

ระเบียบการ เปิด - ปิด  
คลังอาวุธและยุทธภัณฑ์ 
เวลา 08.30 - 16.30 น. 

จนท.ผู้ควบคุมเก็บรักษากุญแจ  
ท้ัง 3 นาย ท าการปิดคลัง 

จนท.พัสดุ ให้ผู้เบิกลงลายมือชื่อ
ในสมุดควบคุมสิ่งของหลวง 

จนท.พัสดุ ให้ผู้เบิกน าอาวุธปืน
มาตรวจสภาพทุก 15 วัน ตาม
ระเบียบ ตร. ที่ 0008.421/ว 12 
ลงวันที่ 23 มีนาคม 2561  

จนท.ต ารวจผู้เบิก คืนสิ่งของหลวง 
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จนท.ต ารวจผู้เบิก  
คืนสิ่งของหลวง กรณ ี

คืนสิ่งของหลวงจะพ้น
จากราชการเพราะ
เกษียณอายุ/ลาออก/
ตาย 

คืนสิ่งของหลวงกรณี 
ย้ายเปลี่ยนสถานี
ต ารวจ /ย้ายสังกัด  

จนท.พัสดุ ตรวจสอบ
สิ่งหลวงว่าอยู่ในสภาพ
เรียบร้อยและใช้งาน
ได้หรือไม่ 

อยู่ในสถานสภาพ
เรียบร้อยและใช้งาน
ได้ปกติ ให้ผู้คืนสิ่งของ
หลวงลงลายมือชื่อใน
สมุดควบคุมสิ่งของ
หลวง 

อยู่ในสถานสภาพ 
ช ารุด /ใช้การไม่ได้ 
จนท.พัสดุ ท าบันทึก
ข้อความ แจ้ง หน.จนท. 
เพื่อให้ผู้เบิกชดใช้
ค่าเสียหาย ค่าซ่อมแซม 
ตามระเรียบ 

กรณีสูญหาย 
จนท.พัสดุ ท า
บันทึกข้อความ 
แจ้ง หน.จนท เพื่อ
ตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง และให้
ชดใช้ตามระเบียบ 
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